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1. Цель реализации программы 
Программа предусматривает обучение слушателей расширенным возможностям 

офисного пакета Excel. 
Целью программы является: 

−приобретение практических навыков по применению современных информационных 
технологий в профессиональной деятельности; 
−обучение слушателей рациональным приемам работы с табличным процессором Excel, 
использованию процессора как системы управления базами данных; 
−освоение слушателями технологий конструирования электронной таблицы, оформления 
результатов работы, анализа данных в Excel 
2. Формализованные результаты обучения 

В результате освоения дисциплины должны быть сформированы следующие 
компетенции: 

ОПК-7-способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности 
на основе информационной и библиографической культуры с применением 
информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований 
информационной безопасности 
В результате освоения ОПК-7 слушатель должен: 

Знать: 
-виды операционных систем, историю и тенденции их развития, состав программного 
обеспечения, файловые системы, разделы информатики; 
-подходы и способы организации систем получения, хранения и переработки 
информации; 
-технические средства, необходимые для создания компьютерных сетей, актуальные 
характеристики основных периферийных устройств компьютеров. 

Уметь: 
-понимать и применять на практике компьютерные технологии для решения различных 
задач комплексного и гармонического анализа, использовать стандартное программное 
обеспечение, администрировать персональный компьютер, проводить сервисные и 
профилактические работы; 
-создавать банки данных, определять требования и характеристики корпоративных 
информационных систем получения, хранения и переработки информации; 
-создавать компьютерную сеть простейшей конфигурации, определять характеристики 
периферийных устройств. 

Владеть: 
-навыками решения практических задач, графическим интерфейсом пользователя, 
интерфейсом командной строки, стандартными программами, антивирусными 
программами, сервисным программным обеспечением операционной системы; 
-методами и средствами получения, хранения и переработки информации; 
-навыками настройки компьютерной сети, навыками работы с информацией в 
корпоративных информационных системах. 
 
 
Срок обучения -72 час. 
Форма обучения - без отрыва от работы, очная 

 
Требования к уровню подготовки Слушателя, необходимому для 
освоения программы 

К освоению дополнительной профессиональной программы допускаются лица, имеющие среднее и/или 
высшее (профильное или непрофильное) образование, и лица, получающие высшее и/или среднее 
профессиональное образование. Наличие указанного образования должно подтверждаться документом 
государственного или установленного образца.
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